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PORTARIA N° 2948/2013
(Alterada pela Portaria da Presidéncia n° 3019/2014 e n° 3348/2016)

Altera as normas e os procedimentos complementares a
Resolucdo n° 660, de 2011, que dispde sobre a
concessdo e o pagamento de didrias de viagem a
magistrados e servidores.

O PRESIDENTE EM EXERCICIO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 26, inciso |l,
do Regimento Interno do Tribunal, aprovado pela Resolucdo do Tribunal Pleno n° 003, de
26 de julho de 2012, e o art. 21 da Resolucéo n° 660, de 2011,

CONSIDERANDO que a concesséao e o pagamento de diarias de viagem a
magistrado e servidor encontram-se regulamentados na Resolucéo n°® 660, de 2011;

CONSIDERANDO as inovacgdes introduzidas no referido regulamento pela
Resolucado n° 750, de 28 de novembro 2013;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normas e o0s
procedimentos complementares a citada Resolucdo, contidas na Portaria n° 2.589, de
2001,

RESOLVE:

Art. 1° - A requisicdo de diarias sera feita mediante o preenchimento do
formulario “Requisicéo de Diarias de Viagem” codigo 10.25.039-5, constante do Anexo | a
esta Portaria, assinalando-se, no campo “DESTINATARIO DA REQUISICAO”:

| - Geréncia da Magistratura (GERMAG), no caso de requisicdo de diarias
por magistrados, motivada por substituicdo ou cooperacao;

Il - Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes (EJEF), no caso de
requisicdo de diarias por magistrado ou servidor, motivada por participacdo em curso,
evento institucional ou congéneres;

Il - Orgdo convocador, no caso de requisicéo de diarias, por magistrado ou
servidor, motivada por convocacao para participar de evento institucional ndo patrocinado
pela EJEF;

IV - Corregedoria-Geral de Justica, com a juntada de coOpia de Portaria
relativa a correi¢ao, sindicancia, fiscalizacdo ou processo administrativo;

V - Coordenacéo de Controle do Processamento da Despesa, CODES, nos
demais casos.

8 1° - O formulario de requisicdo devera ser preenchido em todos 0s seus
campos e assinado:
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| - pelo servidor requisitante e pelo respectivo superior hierarquico imediato,
na hipétese do inciso V do caput deste artigo;

Il - somente pelo superior de nivel hierarquico mais elevado das Secretarias
do Tribunal, quando ele proprio for o requisitante;

lIl - somente pelo magistrado, quando ele proprio for o requisitante.

8 2° - A requisicdo devera ser recebida na Coordenacdo de Controle do
Processamento da Despesa (CODES), sob registro, preferencialmente, com antecedéncia
minima de cinco dias Uteis em relacdo a data prevista para a partida.

8 3° - O deslocamento em carater de emergéncia sera justificado no campo
préprio do formulario de que trata o caput deste artigo.

8 4° - A requisi¢cdo de diaria protocolizada apés o término do deslocamento
terd valor de prestacdo de contas, se acompanhada de um dos documentos
comprobatérios previstos no art. 12 da Resolucéo n°® 660, de 7 de junho de 2011.

8 5° - Nas hipodteses dos incisos Il e lll do caput deste artigo, sendo o
namero de participantes ou convocados igual ou superior a dez, a EJEF ou o 6érgao
convocador poderdo emitir listagem contendo os dados necessarios a publicacdo e ao
pagamento de diarias de viagem, em substituicdo ao formulario respectivo, observado o
disposto no art. 8° da Resolucéo n° 660, de 2011.

Art. 2° - A prestacdo de contas sera feita mediante envio do formuléario
“Prestacdo de Contas de Diarias”, Codigo 10.25.040-9, constante do Anexo Il desta
Portaria, a Diretoria Executiva de Financas e Execucdo Orcamentaria (DIRFIN), sob
protocolo, em até cinco dias Uteis que se seguirem ao retorno a sede, preenchido em
todos o0s seus campos e assinado pelo beneficiario das diarias de viagem, com a
anexacdo do cartdo de embarque ou do bilhete de passagem ou de documento
equivalente.

8 1° - Na impossibilidade da apresentacdo do cartdo de embarque ou do
bilhete de passagem ou de documento equivalente, admitir-se-&, em sua substitui¢ao:

| - os documentos previstos nos incisos |, Il e 1l do 8§ 1° do art. 12 da
Resolucado n° 660, de 2011; ou

Il - o Formulario de Prestacdo de Contas de Diarias, Cédigo 10.25.040-9,
com marcacgdo de justificativa no campo proprio e referendado pelo superior hierarquico
imediato, se o beneficiario for servidor.

8§ 2° - As diarias recebidas em excesso serdo restituidas mediante depdésito
realizado em até cinco dias, a favor do Tribunal de Justica, junto:

| - ao Banco do Brasil, agéncia n°® 1615-2, conta n° 866.000-X, depdsito
identificado, com CPF do magistrado ou servidor; ou

Il - ao Banco Itau, agéncia n° 3380, conta n° 00001-2.
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Art. 2°- A - Fica atribuida, por delegacdo, competéncia ao titular da Geréncia
de Contabilidade (GECON), para autorizar o pagamento de diarias de viagem a servidor
lotado na Secretaria do Tribunal de Justica, na Justica de primeiro grau e nos Juizados
Especiais, ap0s exame técnico da CODES. (Artigo acrescentado pela Portaria n°

3019/2014)

Art. 3° - Para efeito da previsao do inciso Il do art. 9° da Resolucéo n° 660,
de 2011, sera considerada a distancia indicada no Guia do Judiciario e, na falta desse, a
do mapa rodoviéario oficial do Departamento de Estradas de Rodagem de Minas Gerais
(DER/MG).

Art. 4° - Os valores das diarias, de que trata o art. 10 da Resolucdo n° 660,
de 2011, constam do Anexo lll a esta Portaria.

Art. 5° - Fica revogada a Portaria n® 2.589, de 7 de junho de 2011.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 19 de dezembro de 2013.

Desembargador ALMEIDA MELO
Presidente, em exercicio
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ANEXOI1I
(a que se refere o art. 1° da Portaria n® 2 948 de 19 de dezembro de 2013)

FODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MINAS REQUISICAO DE
L GERAIS DIARIAS DE VIAGEM
e JUSTICA DE 1°. E 2°. INSTANCIAS
DESTINATARIO DA REQUISICAO:
EJEF: () OUTRO ORGAO
() CODES ()CGT (JCOFAC ()COFOP ()COFINT (JGERMAG CONVOCADOR DO
TIMG:

Nome completo do requisitante CPF Matricula PI/M
Diretoria/ Setor/ Comarca do requisitante Cargo/Funciio/ Entrincia DDD/Telefone
e-mail p/ contato ( )1? Instincia { )2° Instancia ( )Magistrade

Motivo do deslocamento / atividade a ser desenvolvida

Periodo de afastamento total | SAIDA DA RETORNO A | Em caso de viagem internacional, informar:
SEDE SEDE
DATA Data da saida do pais: :
HORA . o
Data do retorno ao pais: i
Local de Destino N®. de diirias: ( ) complemento

Justificativa para diarias que incluam sabadaos, domingos e feriados (art. 8* da Resolucio 660/2011):

Justificativa para diirias em cariter emergencial (qual o motive da impossibilidade do protocole com o minimo 5
dias tteis antes do inicio da viagem — Art. 4" da Resolucio 660/2011 e Portaria regulamentadora)

Em caso de deslocamento inferior a 50 quilémetros, haveri necessidade de pernoite? ( )SIM ( JNAO }
Havera fornecimento de hospedagem por gualguer eutra forma, pelo Tribunal ou outra entidade? ( )SIM NAO( )

AUTENTICACAO(®):

Data:

Assmatura do Requisitante Autoridade Responsavel
(Assinatura e carimbo)

PARA USO DO DESTINATARIO DO PEDIDO, DA PRESIDENCIA (em caso de diarias de magistrado)
E DA DIRETORIA EXECUTIVA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA — DIRFIN

Atestado em Langamento no COMPENSADO? Autorizado o pagamento em
( )5IM ( INAO por
- T QUILOMETRAGEM: -

Analisado por

Destinatario ' Carimbo e assinatura
(carimbo & assinatura) __ , I:Auttll‘l!i.lsﬂ.ﬂ do PI'E‘?HEIE‘III’E‘ em caso de
€1l / ! - diarias de magistrados.)
Observacoes:

{(*) Se o requisitante for servidor, a requisicdo devera conter assinatura do servidor e carimbo e assinatura do superior
hierarquico imediato como autoridade responsavel.
Se o favorecido/requisitante for magistrado, assinatura e carimbo do magistrado.

Cod. 10.25.039-5




ANEXOII

(a que se refere 0 art. 1° da Portaria n® 2.945. de 19 de dezembro de 2013)

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

PRESTAGAO DE CONTAS DE

TJIJMG JUSTICA DE 1° E 2° INSTANCIAS DIARIAS
Mome/Matricula Setor/Comarca
PROCEDENCIA DESTIMG DATA DA HORARIO DA
R DATA DA HORARIO D& = CHEGADA NO | CHEGADA MO
SaiDa SAIDA DESTING DESTING

() Segue, em anexo, o documento comprobatorio do deslocamento previsto no art.12 da Resolugo n® 68002011

() Impossibilitada a apresentagio do documento comprobatéric. Justificativa obrigataria para magistrades e servidores
superior hierarguico, se servidor):

( referendada pelo

AUTENTICACAQ

(Carimbo e assinatura)

Data Data

_— FequisitantaFavorecido _—

- (azeinatura) Autoridade Fesponsavel
' : {aszinatura e carimbao) ,

I ns d& rlchlmegt TD n o fc:mulém-:% de.r °ern?reenc:'1 dc- :em rasura :'{ a linha do fDrmuI:Hm Dc-rrg:‘cpnndﬂ &, um
Tec urscu BT A e Enis [ari r? ﬂar rmr 3 data |na da w%% . 5E necessano,
‘fcu O Can f‘-::ha-u:u ﬂer\.amo afsracoes referentes a dafa & no da viagem £m relactan a requisicao. !

= () Digrias suficientes Aprovo a prestacdo de contas.
E [ ) Complemento de diarias no valor de RS

a -

g { ) Devedor de digrias no valor de RS

o Prestacdo de contas conferida e achada confarme

e k

-1 em f f

(Carimbo e a

ssinatura)

Cod.10.25.040-9




ANEXO

(a que se refere o art. 12 da Portaria da Presidéncia n® 3.348, de 7 de junho de 2016)

“ANEXO Ill

(a que se refere o art. 12 da Portaria da Presidéncia n? 2.948, de 19 de dezembro de 2013)

TABELA DE DIARIAS

(de que trata o art. 10 da Resolucao da Corte Superior n® 660, de 7 de junho de 2011)

DESTINOS
BENEFICIARIOS Belo Horizonte e Delm’ai_s Internacional
outros Estados Municipios
Desembargador R$ 859,00 R$ 560,00 R$ 1.012,00 - limitados a U$ 485,00
Juiz de Direito R$ 801,00 R$ 532,00 R$ 962,00 - limitados a U$ 485,00
Servidor R$ 504,00 RS 336,00 60% (sessenta por cento) de diaria

internacional de Desembargador

(Nova redacdo dada pela Portaria da Presidéncia n°® 3348/2016)
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ANEXO IIT

(a que se refere o art. 1° da Portana n® 2.948, de 19 de dezembro de 2013)

TABELA DE DIARIAS
(de que trata o art. 10 da Resclugio n® 660, de 7 de junho de 2011)

DESTINOS
BENEFICIARIOS
Belo Horzonte & Demais Internacional
outros Estados MMHCIPLIOS
Desembargador B5614.00 R5400.00 B$723.00 — limitados a US$485.00
Juiz de Direto B5572,00 RS380.00 R$687.00 — limitados a US$485.00
Servidor E%360.00 ES240.00 60% (sessenta por cente) de diaria
internacicnal de Desembargador




